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GENEL BILGILER

UNVANI Deney Personeli
BAGLI OLDUGU YONETICINiN UNVANI Laboratuvar Sorumlusu
KENDISINE BAGLI KADROLAR -
YERINi ALACAK Ki$i (VEKIL) Yetkili Bagka Bir Deney Personeli
GALISMA SAATLERI 08.00-17.00
ORYANTASYON SURESI 1ay
ALMAS| GEREKEN EGITIMLER Oryantasyon egitimi, kurum ici ve kurum digi egitimler
i [ lilkégretim [ Lise [ IUniversite
EGITiM DUZEYi " N .
G v X]On Lisans [ ]Yiiksek Lisans [ ]Doktora
GALISMA TURU XITam Zaman [ _]YariZaman [ _|Dénemsel [ |Stajyer
KADRO TURU [ lidari DXlOperasyon [ |Destek [ ]Danisman
DENEYiM GEREKSINiMi L]10 Yil [ 16-9 Yl [ 13-5Yil 0-2 Yl
YABANCI DL BILGISi [ lingilizce [ ]Aimanca [ |Fransizca X|Diger
gmﬂvLLEM}gﬁmiREKEN [ Yok X]Var ise Laboratuvar cihazlari
BILGISAYAR PROGRAM : .
BiLGisI XIMS Office [ Diger..........
- N Sabirli, takim caligmasina yatkin, yenilikgi, etkili problem ¢ozme becerisi,
gré&?}sfggmnlel iletisim becerisi gliclu, dikkatli, idare ve yerinde karar verebilme yetenegine
sahip olmak.
o - TS EN ISO / IEC 17025 standart ve metot/cihaz egitimleri veya
OZEL iHTISAS / SERTIFIKA
oryantasyonu almis olmak.
YETKINLIK Oryantasyon surecinden sonraki periyodik olarak yapilan yetkinlik
DEGERLENDIRMESI degerlendirmelerinden gecmek.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Kalite Yoneticisi Mudir Yardimeisi Merkez Mduri
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GOREV VE SORUMLULUK AGIKLAMASI

Kalite politikasi dogrultusunda sunulan hizmetlerin en Ust kalitede gerceklesmesini saglayacak altyapi, sireg ve

1 sonug odakli ydnetimsel tedbirleri alarak laboratuvar hizmetlerini sunmak.

2 Hizmet sunumunda dlke kanun ve yénetmeliklerinin, yasal gerekliliklerin ve TS EN ISO / IEC 17025 kalite yonetim
sistemi sartlarinin uygulanmasini saglamak.

3 Laboratuvarin politikalari dogrultusunda, laboratuvar hizmetlerinin dlzenli yirimesini saglamak amaciyla kurum igi
tim disiplinlerle iletisim halinde olmak.

4 Calisma saatleri icerisinde eksiksiz koordinasyonu sadlamak ve hizmet biitlinligi ve stirekliligini tesis etmek.

5 Gorev, yetki ve sorumluluklari gercevesinde kalite politikasi, hedefler, kurum politikalari ve onaylanmis stratejiler
dogrultusunda laboratuvarin yénetilmesinden sorumludur.
Laboratuvarda yapilan iglerin kalitesini olumsuz yonde etkileyebilecek; badimsiziigini, tarafsizligini, karar alma ve

6 calismalarindaki objektifligini zedeleyebilecek, ticari, mali, idari higbir faaliyet igerisine girmeden, (izerinde
olusabilecek her tirlli i¢ ve dis baskiya karsi koyarak ve gizliligi saglayarak hizmet vermek.

7 Ust makamlar tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

8 Gerekli hallerde aksam mesaisine, hafta sonu ve bayram tatilleri mesaisine kalmak
Saklamakla sorumlu oldugu kayitlari ulagilabilir ve kullanilabilir bir sekilde muhafaza eder, kayitlara ulagabilecek

9 kisilerle kisitli olacak sekilde kayitlar bagkalarinin erisimine agar, tanimlanmis saklama siresi bitiminde kayitlari
imha eder.

10 | Tetkiklerde denetgilere gerekli tlm bilgileri verir.

1 Laboratuvarda yapilan deney faaliyetlerinin deney personeline, cihazlara ve diger malzemelere herhangi bir zarar
olusturmayacak sekilde yiritiimesini saglar.

12 Laboratuvara gelen numunelerle ilgili her tirli deney, raporlandirma ve gerekli hallerde degerlendirme islerini
yurdtar.

13 Yiratilen deneylerin yonetmeliklere ve standartlarina gore istenen dogruluk ve hassaslikta yapiimasi igin gerekli
her tirlii metot ve arastirma gelistirme faaliyetlerini yardtmek.
Laboratuvarda kullanilan metotlarin, revizyonu ya da degismesi gerektiginde, konuyla ilgili calismalar yapmak ve

14 | ilgili dokimanlari hazirlamak. Bu amagla gerekli cihaz ve malzemeleri tespit edip laboratuvar sorumlusuna
bildirmek.

15 Yapti§i deney ve laboratuvarlarla ile ilgili arastirma ve kontrol faaliyetlerini ylritmek, konuyla ilgili raporlar
hazirlamak.

16 | Laboratuvarin diizenini, temizligini ve fiziki glivenligini saglamak.

17 Deneyde kullanilan cihazlarin periyodik bakimlarini yapmak, varsa arizalarini ve gerekli yedek parga ihtiyacini
laboratuvar sorumlusuna bildirmek.

18 Laboratuvarda numunelerin ve kullandigi malzemelerin takibini yapmak, azalan malzemenin temini igin laboratuvar
sorumlusuna bildirmek ve gerekirse talepte bulunmak.

19 Uygun olmayan hizmetin dizeltiimesi ve uygunsuzlugun sebebini laboratuvar sorumlusu, kalite yoneticisi ve diger
calisanlar beraber arastirmak ve baslatilan dizeltici ve dnleyici faaliyetiere uymak.

20 | Laboratuvar gevresel sartlarinin kontrolinde kayitlari tutmak.

21 | Laboratuvara gelen numuneleri kabul etmek, kontrol etmek ve kayit etmek.

22 | Yaptigi deneyle ilgili galismalarin kayitlarini tutmak, deney raporu hazirlamak, imzalamak.

23 Uygun olmayan hizmetin diizeltiimesi ve uygunsuzlugun sebebini Laboratuvar Sorumlusu, Kalite Yoneticisi ve diger
calisanlar beraber arastirmak ve baslatilan diizeltici faaliyetlere uymak.

24 | Ust yonetim tarafindan kendisine verilen gérevleri gerceklestirmek

25 | Mevzuat ve yonetmelikler kapsaminda kendisine verilen gorevleri gergeklestirmek

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Kalite Yoneticisi Mudir Yardimcisi Merkez Mudri
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Yukarida agiklamasi bulunan gorev tanimimi okudugumu ve gorev tanimimda gecen sorumluluklarimi bildigimi

kabul ederim.
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	Kalite politikası doğrultusunda sunulan hizmetlerin en üst kalitede gerçekleşmesini sağlayacak altyapı, süreç ve sonuç odaklı yönetimsel tedbirleri alarak laboratuvar hizmetlerini sunmak.
	Hizmet sunumunda ülke kanun ve yönetmeliklerinin, yasal gerekliliklerin ve TS EN ISO / IEC 17025 kalite yönetim sistemi şartlarının uygulanmasını sağlamak.
	Laboratuvarın politikaları doğrultusunda, laboratuvar hizmetlerinin düzenli yürümesini sağlamak amacıyla kurum içi tüm disiplinlerle iletişim halinde olmak.
	Çalışma saatleri içerisinde eksiksiz koordinasyonu sağlamak ve hizmet bütünlüğü ve sürekliliğini tesis etmek.
	Görev, yetki ve sorumlulukları çerçevesinde kalite politikası, hedefler, kurum politikaları ve onaylanmış stratejiler doğrultusunda laboratuvarın yönetilmesinden sorumludur.
	Laboratuvarda yapılan işlerin kalitesini olumsuz yönde etkileyebilecek; bağımsızlığını, tarafsızlığını, karar alma ve çalışmalarındaki objektifliğini zedeleyebilecek, ticari, mali, idari hiçbir faaliyet içerisine girmeden, üzerinde oluşabilecek her türlü iç ve dış baskıya karşı koyarak ve gizliliği sağlayarak hizmet vermek.
	Üst makamlar tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek.
	Gerekli hallerde akşam mesaisine, hafta sonu ve bayram tatilleri mesaisine kalmak
	Saklamakla sorumlu olduğu kayıtları ulaşılabilir ve kullanılabilir bir şekilde muhafaza eder, kayıtlara ulaşabilecek kişilerle kısıtlı olacak şekilde kayıtları başkalarının erişimine açar, tanımlanmış saklama süresi bitiminde kayıtları imha eder.
	Tetkiklerde denetçilere gerekli tüm bilgileri verir.
	Laboratuvarda yapılan deney faaliyetlerinin deney personeline, cihazlara ve diğer malzemelere herhangi bir zarar oluşturmayacak şekilde yürütülmesini sağlar.

